上海师范大学工程变更及签证管理办法
（试行）

第一章 总 则
第一条 为加强学校基建、修缮工程实施过程中工程变更及签证的管理及监督，依据国家及上海市有关规定，结合学校实际，制定本办法。
第二条 工程变更是对施工图内容的调整。必须充分做好开工前的图纸审核和图纸交底工作，从源头上控制和减少工程设计变更量。
第三条 工程签证是基于设计图纸变更以外的施工事实的记录和核定，是工程结算的依据。工程签证必须坚持实事求是的原则，以保证工程签证的真实性、准确性和合理性。
第四条 工程变更与签证必须坚持科学性和严肃性，坚持有利于工程项目功能提升、质量优化、投资合理的原则。

第二章 工程变更的条件
第五条 工程项目的设计图纸不能满足实际工程技术要求，经过设计单位、勘察单位、监理单位和建设单位确认必须修改的，应进行工程变更。
第六条 建设单位根据实际需要，从使用功能或运行管理等方面对项目内容提出合理性更改的，应进行工程变更。
第七条 施工单位或监理单位对按原施工图无法满足现场施工要求提出设计修改的，应进行工程变更。
第八条 经过批准的变更设计图纸、变更通知单和变更签证等，应作为工程结算和审计的依据。

第三章 工程变更的程序
第九条 工程变更必须坚持严格审批、规范程序的原则，严格按工程变更审批程序办理。
第十条 工程变更的审批程序
1．由建设单位提出的工程变更
建设单位提出设计变更要求




征询设计单位可行意见




	工程管理职能部门


财务监理审核标准、规模及预测造价的影响等

施工监理评估方案的技术可行性、规范性，对工期的影响等

	




调整预算
（报上级主管部门）

超概算工程管理职能部门



设计单位出具设计变更单



承包商上报变更单费用



财务监理核定变更费用



拒签
工程管理职能部门



变更费用会签



实施变更



如属建设单位对建设功能、标准等方面的要求发生变化而引起的非正常变更，建设单位或财务监理应向教委、发改委、规划等部门报告，经批准后方可实施变更。
2．由设计单位提出的工程变更
设计单位提出设计变更
工程管理职能部门
施工监理评估方案的技术可行性、规范性，对工期的影响等
财务监理审核标准、规模及预测造价的影响等
工程管理职能部门
设计单位出具设计变更单
承包商上报变更单费用
变更费用会签
工程管理职能部门
财务监理核定变更费用
拒签
实施变更
设计单位优化设计








                                        
调整预算
（报上级主管部门）

超概算

















如果由于承包单位施工管理不善等原因，设计方为了弥补施工造成的错误和不足，而导致的工程变更。由此造成的费用增加由责任方承担。

3．由施工单位提出的工程变更
施工单位提出变更要求
工程管理职能部门
施工监理评估方案的技术可行性、规范性，对工期的影响等
财务监理审核标准、规模及预测造价的影响等
责任方自行承担
工程管理职能部门
设计单位出具设计变更单
承包商上报变更单费用
变更费用会签
工程管理职能部门
财务监理核定变更费用
拒签
实施变更
征求设计单位可行性


























由于承包单位内部原因而导致的工程变更，承包单位应认真核定变更的性质，必须在工程例会上提出，并经建设单位、施工监理单位确认后，方可实施变更。相关费用由责任方承担。
第十一条 工程变更须经工程管理职能部门、设计单位、施工单位、监理单位、跟踪审计单位共同签字后生效。

第四章 工程签证的内容
第十二条 工程签证内容中必须明确签证的原因、位置、尺寸、数量、材料、人工、机械台班等，需要附图说明的必须要有附图，做到表述明确、字迹清晰、书写规范、签证原因充足、签证工程量准确、计量单位与清单相符。

第五章 工程签证的审批
第十三条 工程签证须在工程现场或工程例会上进行，签证必须由施工单位项目经理、总监理工程师、跟踪审计人员、工程管理职能部门现场代表各方签名。
第十四条 工程签证的审批程序
施工单位提出签证报告


签
证
资施工监理对计量审核、技术、工期影响

料
不
齐
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财务监理审核是否符合原合同，签证资料是否齐全




财务监理出具签证费用审核意见

	    

工程管理职能部门审批


第十五条 依据合同不能确定单价或总价的工程签证，由工程管理职能部门组织现场代表、跟踪审计人员、监理工程师，与施工单位进行谈判，明确签证内容及结算费用，各方会签后报工程管理职能部门分管处长审核盖章后，流转到各相关单位留存备案。
第十六条 工程管理职能部门负责对工程签证的具体落实，并对工程签证的全过程进行跟踪管理。

第六章 附 则
第十七条 对违反本办法，盲目变更签证或不按程序审批者，经核实一律按无效变更签证处理，并追究责任人相应的经济、行政或法律责任。
[bookmark: _GoBack]第十八条 本办法自2014年1月1日起试行。如本办法中相关条款与国家现行法律法规相抵触的，则按国家现行法律法规执行。
第十九条 本办法由学校基建、修缮工作领导小组负责解释。
