	上海师范大学收费管理办法

	

	        为加强对学校各部门收费行为的管理，杜绝乱收费现象，维护学校良好的声誉，根据《中华人民共和国价格法》、《上海市行政事业性收费管理暂行规定》及校发（2003）第18号《关于规范校内收费的通知》，结合我校实际情况，特制定本办法。 
一、学校建立校长任组长，协管财务副校长任副组长，财务、审计、监察以及教务处、学工部、继续教育学院、研究生处、资产办、发展规划办等相关部门负责人参加的收费工作管理领导小组，贯彻落实国家、本市有关规范教育收费、治理教育乱收费的会议和文件精神，定期研究收费工作中的重大问题，指导有关单位建立健全收费管理制度、工作程序、纪律规定，组织开展收费工作情况的检查，清理违反规定的收费项目，严格按照规定处理违规收费行为，追究违规责任人的责任。
二、校财务处作为学校收费的职能管理部门，设立收费管理岗位，配备专门人员，负责监督学校各部门执行国家和学校收费政策的情况，负责各类收费项目和标准的审核、申报工作。加强对学校教职工收费政策的宣传教育，定期组织有关学习培训，指导开展收费工作。
三、严格实行教育收费责任制，各学院、各单位的行政“一把手”为本部门收费管理的第一责任人，应抓好本部门的收费管理工作。
学校各部门的各种收费项目，必须由收费部门提出，分管校领导把关，并持有效收费文件到财务处登记、申报和备案，经财务处审核或报有关上级部门同意后才可进行收费，并列入学校收费公示表。
各部门在申报收费项目时，必须注明收费项目的名称、收费标准、收费对象、收费用途、收费方法及收费依据。
四、校财务处在收到各部门申报收费项目材料后，应严格根据国家有关规定进行审核，并按以下原则作出处理决定。 
1.对列入市物价局核发给我校《收费许可证》所附收费目录内的收费项目和标准，应作出同意收费的决定。 
2.对收费项目虽列入收费目录之内，但收费标准超出规定且无依据的，在作出同意该收费项目的同时，要求收费部门按规定标准收费。 
3.对收费项目虽未列入收费目录之内，但国家有文件规定可以收费的，可先作出同意收费决定，同时向市物价局申报增加收费项目。
4.要调整的收费项目和收费标准，必须报经市教为委和物价、财政部门批准和才能收取。 
5.对未列入收费目录之内，又无国家文件规定可以收费，但有正当理由的收费项目，校财务处应先报经市物价局审核批准，在获准同意收费之前，应要求收费部门暂缓收费。 
6.对明显违反国家收费政策及无正当理由的收费项目，校财务处应作出不准收费的规定。
7.对收费方法不当的，校财务处应与收费部门、单位研究调整收费方法，改正之后再作出同意收费的决定。 
五、各部门在向学生收取代办性费用时必须事先向学校有关部门提出申报，经批准后方可收费。向学生收取代办性费用应该遵守的原则是：各类代办费的收取，应事先向学生说明情况，对自愿缴费的项目，必须采用自愿原则；各种代办代管项目的使用，要以学期或学年为结算单位，并向学生提供资金的详细使用和结算清单，按有关规定多退少补；代购物品，在保证质量的前提下，尽量降低成本，让利于学生。 
六、校内收费工作，应当通过“校园一卡通系统”收取，全面规范我校的收费行为。
七、经校财务处核准同意的收费项目，校财务处发给书面决定。未经同意的项目一律不得收费。
各学院、各单位在收费时，要严格按照核定批准的项目、标准收费。各部门不得擅自设立收费项目和超出规定标准收费。对违反规定者，校财务处有权要求其停止不合法的收费行为，限期退回不该收的款项。
八、学校以及各学院、各单位，按照上级主管部门的有关规定，全面推行教育收费公示制度，把公示的形式具体落实到各收费单位。并将收费项目、收费标准、代办项目的收费标准以及投诉电话、信箱等向学生、社会公示，主动接受学生、家长和社会的监督，增强学校收费的透明度。 
各收费单位在进行收费行为时，必须开具上海市行政事业单位统一收据、上海市高等院校学费专用收据、上海市服务业统一发票或上海师范大学发票，并加盖校财务专用章，所收款项必须及时、足额交学校入帐。
九、各学院、各单位要按照有关规定进一步加强收入的管理，严格实行“收支两条线”。各项教育收费必须在规定或公示确定的范围内开支、使用，严禁任何部门和个人以任何理由截留、挤占或挪用。凡私设小金库的，一经查实没收其全部截留收入，并建议有关部门按规定给予责任人党纪、政纪处分，直至追究法律责任。 
十、学校实行教育收费责任制、责任追究制和公开查处制。根据国家价格处罚的有关规定，对乱收费行为按以下五种方式处理：一是所有违规收取的资金要全额清退；二是在规定清退时限内清退不了或无法清退的，要予以没收；三是根据不同情节和情况处以违规收费金额的1-5倍罚款；四是对乱收费行为的典型案例予以公开曝光；五是对情节恶劣、影响较大的乱收费事件的相关责任人依据相关法规予以处理。


	



