上海师范大学关于开展2013年度

财经纪律执行情况自查的通知
各工作党委、各学院党委、党总支，机关各部门，各直属和附属单位：

为了更好地规范我校各单位财经活动的行为，严格遵守财经工作纪律，经研究决定在本学期即将结束之际，开展一次财经纪律执行情况的自查。各单位结合学校下发的《关于预算经费实行分级授权、控制的实施细则》和《上海师范大学二级学院（单位）财经监督小组工作实施办法》以及《关于重申有关财经纪律规定的通知》（校发[2013]28号）等文件规定，要求各单位能积极主动认真地做好此项工作。现将具体要求通知如下：

一、自查工作的时间：2013年12月25日至2014年1月15日

二、自查的内容：

1、有关收费规定的执行情况，有无违反规定乱收费的情况；有无强制性推销或代购教材、实验器材等情况；有无强制性收取代办费的现象；代办费和服务性收费是否体现自愿和不盈利原则；收费项目和内容是否公示；
2、有关收支两条线规定的执行情况，有无不进学校财务帐的收入，有无坐收坐支、公款私存、“小金库”的情况；有无使用私自购买票据的现象；有无使用学校资源的收入不进学校财务账；有无将资金故意转移到其他单位；
3、有关财务支出规定的执行情况，有无重大支出未经集体讨论个人决定的情况，有无虚报冒领的情况（以外发劳务的名义虚列名单发放本单位教育劳务费，教育劳务费的发放名单、金额与实际发放的情况不符等）；

4、本单位是否遵守“三重一大”议事规则，是否遵守国家财经法规和学校统一制订的财务规章制度，是否遵守禁止使用公款购买礼券、购物卡以及公款消费行为等规定。

5、有关财务公开规定的执行情况,单位财务的收支状况是否按规定向二级教代会公开的情况。

需财务公开的主要内容：（一）收入项目：各类学费收入、其他收入（如经营实体、场租费等收入）；（二）支出项目：（1）用于教学的业务费，包括教学实习费、实验材料、资料费等；（2）用于日常办公用的物品（包括小型设备的添置等）；（3）本单位教育劳务发放的方案以及当期使用状况；（4）外单位人员（外聘）劳务发放的方案以及当期的使用状况；（5）业务招待费的使用情况；（6）福利费的使用情况；（7）其他开支。

三、自查的方法：

1、学院和直属单位按照如下方法自查。

（1）将自查要求通知有关被授权的负责人，作有关问题的材料准备；

（2）召开党政班子成员和财经监督小组成员参加的情况汇报会，由有关被授权的负责人汇报自查内容的执行情况，党政班子成员和财经监督小组成员共同分析财经纪律的执行情况，找出存在的问题，商量整改的措施；

（3）由财经监督小组组长填写“财经纪律执行情况自查报告表”，于2014年1月15日前反馈给纪委办、监察处。

2、机关等挂靠机关的单位按照如下方法自查。

（1）将自查要求通知有关被授权的负责人，作有关问题的材料准备；

（2）在部门正副负责人范围内，按照自查的内容对有关财经纪律的执行情况进行分析，找出存在的问题，商量整改的措施；

（3）填写“财经纪律执行情况自查报告表”，于2014年1月15日前书面反馈给纪委办监察处（行政楼901室）。

纪委办监察处联系人：赵梅华  电话： 64322204     
监察处、财务处、审计处
                                      2013年12月25日
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自查报告表 

	自 查 单 位
	
	单位负责人签字
	

	自 查 内 容
	自   查   结   果

	有关收费规定的执行情况，有无违反规定乱收费的情况
	

	有关收支两条线规定的执行情况，有无不进财务帐的收入，有无坐收坐支、公款私存、小金库的情况
	

	有关财务支出按年度预算执行的情况，有无重大支出未经集体讨论个人决定的情况
	

	有无虚报冒领的情况（以外发劳务的名义虚列名单发放本单位教育劳务费，教育劳务费的发放名单、金额与实际发放的情况不符等）
	

	有无使用公款购买礼券、购物卡以及公款消费等违反中央八项规定的情况
	

	有关财务公开规定的执行情况，单位财务的收支状况是否按规定向教职工公开
	

	班子和财经监督小组开展检查分析整改意见情况（时间、针对问题的整改措施）
	


此表请于2014年1月15日前交行政楼901室纪委办赵梅华
PAGE  
3

