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	资产管理处是负责全校水电管理的职能部门，其主要职责是为全校的教学、科研以及日常生活的正常运行提供可靠的能源保障，并组织、督促开展节能型校园建设工作。
一、水电设施的日常管理和维护
水电设施的日常管理和维护由资产管理处以发包形式发包给后勤实业中心，后勤实业中心负责对水电设备的日常维护及保养，确保学校教学、科研及生活的用水用电。
二、用水设施的管理和维护范围
上水：进户表至进户阀门以及相应的管线，屋顶水箱至屋顶水箱出口；
下水：雨水、污水、废水等排污管道。
1．上水：
进水总表管理要求：
（1）已实行远程抄表的，每周抄表一次并汇总；没有实行远程抄表的，每月抄表一次，并将水表数据交甲方存档。
（2）保持总表内的阀门开启灵活无漏水及阀门井完好。
（3）经常对屋顶水箱、保温箱进行日常检查，确保进水球阀的完好。
（4）维护保养水泵房（间）及水泵设施，并保持完好。
（5）对于水压降低，应及时查找原因并作相应处理。
（6）遇突然停水，要迅速查找原因，并及时通知有关部门。
（7）协助做好基建工程，抢修工作等的给水工作。
（8）维护供水管网的正常运行，对擅自接水或违章用水情况应及时报告资产管理处。
2．下水：
（1）做好下水管网的日常维护，确保排水畅通。
（2）定期检查屋顶排水系统，做到屋顶不积水。
（3）定期检查并清理窨井淤泥及路边窨井茄篱。
（4）定期清理分支排污管道的淤泥。
（5）遇特大暴雨引起路面积水，要及时排除。
（6）做好路边侧石、窨井盖、阀门井盖的维护工作，发现损坏要及时修复。
三、用电设施的管理和维护范围
乙方负责对学校变配电站、电缆、各进户点配电设施的日常管理、维护和保养。管理人员要具有高压操作上岗证，并定期培训合格，才能上岗。管理内容：
1．坚持定期对各电表参数抄表一次，并将抄表记录汇总后交甲方存档。抄表内容为：变压器的电流表读数、低压总柜电流、电压读数、各分路电流表读数。
2．保持变电站内的清洁，安全用具完整，并排放整齐。
3．在每学期开学前，应对低压柜清洁维修一次。
4．保持变电站防护栏的完整。
5．配合供电局进行变压器的定期测试工作。
6．停、送电的联系、通知等事项。
7．检查所管范围内违章用电情况并及时报告资产管理处。
8．对运行网有异常情况，应及时报告管理部门。
9．确保电缆走向标记的完整。
10．对重点用电单位进户柜（板）总开关及电表每月进行一次检查，并作好相应的检查记录。对出线异常、违章现象应及时报告管理部门。
11．做好维修台帐记录，故障抢修记录，停电内容记录。
12．重大情况变电站应24小时值班。
13．协助解决在基建、维修、抢修过程中的供配电保障工作。
14．协助甲方做好大功率用电设备的论证工作。
四、节水、节电管理措施
1．逐步推广先付费后使用的智能表具。
2．学生宿舍洗漱间安装节水阀。
3．控制用电，确保安全，学生宿舍每栋楼的电表集中管理，限额优惠，超额实收。
4．对租赁单位安装水、电计量表，按实收取。
5．绿化浇灌用水，逐步使用河道水浇灌系统和雨水浇灌。



