上海师范大学纵向科研项目管理办法（修订）
一、目 的 

为加强纵向科研项目经费管理，特制定本办法。
二、纵向科研项目的范围
纵向科研项目是指由各级政府部门及有关基金会批准下达的项目，包括以下几个方面：
1.由国家哲学社会科学规划办、国家自然科学基金委、教育部、科技部及中央其它部委批准立项的项目。
2.上海市哲学社会科学规划办、上海市教委、科委及其它局（委）批准立项的项目。
3.学校批准立项的科研项目及其它符合纵向科研项目条件的项目。 
三、纵向科研经费管理原则
1.     纵向科研项目经费由项目负责人负责使用并实行项目责任制。
2.     项目负责人应按规定签订科研合同及办理有关手续，明确职责，履行合同规定的各项义
务。科研管理部门对项目统一编制经费编号， 并发给《科研经费使用手册》。项目负责人凭《科研经费使用手册》使用科研经费。
3.科研项目经费实行专款专用与项目负责人责任制原则。项目负责人必须严格执行拨款单位的有关经费管理、使用与学校财务管理的规定，接受财务监督，不得超支，不得移作它用。
4.校级项目不提取科研管理费和立题业务特支费。 
5.纵向项目有其他渠道资助或配套经费的，均应纳入纵向项目经费管理办法中执行。
6.纵向科研经费使用手册及经费编号的使用期一般最长为5年。5年后即撤消该项目经费编号，如有特殊情况需延长使用的，由项目负责人向科研管理部门提出申请，批准后方可延长，但最长不得超过6年。
四、纵向经费使用
1. 根据到位经费数额，纵向科研项目由科研管理部门提取5%作为校科研管理费。理工科可另提取5%作为项目所在部门(院级)的组织科研实施费（水、电、煤气等补偿费），转入所在部门的业务费。科研管理部门下达项目经费时由财务处统一提取科研管理费。各学院提取理工科科研项目的组织科研实施费时可视各部门情况而定。如提取，需填写内部转帐单，由院领导及项目负责人签字后到财务处办理转帐手续。 
2. 校级（不含校级）以上纵向科研项目，根据其到位经费额，项目组可凭科研管理部门开具的《科研立题特支费支付凭证》，在课题经费中分期支取科研立题业务特支费15%。先支付到位经费的10%，待项目完成后再支付总经费的5%。 
3. 科研项目实施过程中所必须支付的各类咨询费、劳务费、加班费、评审费等特殊支出，须由项目负责人提出申请，由科研管理部门批准，凭《科研经费使用手册》到财务处支取。 
4. 凡科研项目经费的报销与暂借款，均需项目负责人签字，凭《科研经费使用手册》到财务处报销和暂借。
5. 凡需领取或购买科研所需的药品、机电物品、文化用品等易耗品，必须填写领料单或持购物发票，由项目负责人签字，凭《科研经费使用手册》方可领取或报销。凡需申购课题所需仪器、设备，须办理申购仪器、设备申报单，按校设备管理处的管理制度办理有关手续。 
6.纵向科研项目按时完成后，其结余经费可继续用于后继科研项目的预研究，但最长期限不得超过6年(自立项之年算起)。其结余经费全数留给项目组所在部门的，可提取结余数的30%作为项目组奖励，但不得超过总经费的5%。其余作为该部门的科研发展基金，项目组有优先使用的权利(理科科研经费不足50元，文科科研经费不足10元，财务处自动结清余额，并收归科研机动费)。科研经费超支部分由项目负责人自理，院系经费则由其院系教育劳务费抵冲。 
7. 因项目负责人不负责任等主观原因不能完成项目任务，或违规滥支费用，由科研管理部门通知财务处，停止该项目科研经费使用，并视情节作出处理。 
8. 科研经费使用情况可由项目负责人去财务处会计科查询，查询使用情况的时间不得超过一年。 
9.如各级政府部门及有关基金会对项目经费另有管理办法或规定的，则按各级政府部门及有关基金会的项目经费管理办法或规定执行。
五、其 他
本管理办法（修订）自2005年10月执行，1998年制定的《上海师范大学纵向经费管理办法》同时废止。
