奉贤校区学工系统职能部门值班工作职责

1. 准时到岗到位，认真做好交接，及时汇总情况。
2. 保持移动电话24小时畅通。
3．做好与奉贤校区管委会的联动，积极配合管委会做好相关工作。
4. 有需要可以召开奉贤校区值班辅导员工作例会，掌握各学院学生的总体情况，做好校区稳定工作。
5. 全面关心值班辅导员的工作、生活、思想及身体状况等，同时做好辅导员在岗情况的抽查。
6. 发现问题、遇有重大或突发事件，需第一时间赶赴事发现场，全面准确了解详细信息，妥善处理并及时向相关领导汇报。
