学生宿舍民主管理委员会工作细则
总 则
第一条  根据上海师范大学学生宿舍民主管理委员会（简称"宿管会"）制定本细则。

第二条  宿管会根据实际情况不断调整自己的工作方向，使自身的工作符合社会以及学校发展的需要。

第三条  宿管会工作细则的修改解释权归宿管会，宿管会各部门开展工作必须以此为依据。

第四条  宿管会工作细则的修改需宿管会委员会讨论审议通过后方能实行。

第一章 宿管会正(副)会长职责

第一条  宿管会正（副）会长委员（简称"会长"）直接负责宿管会的日常工作。

第二条  会长领导宿管会全体成员配合学校有关部门管理宿舍，组织发动同学投入校园的精神文明建设，参与学生宿舍的民主管理。

第三条  加强与学校各级领导的联系，接受建议和指导。

第四条  宿管会会长直接对各部部长负责，配合部长分管各部门的工作，对各部门的工作有权予以有根据的批评和建议，做好宿管会的整体工作。
第二章 宿管会秘书处工作条例

第一条 秘书处是具体负责处理宿管会日常事务的部门，是宿管会的中枢结构。健全办公室内部机制，关系到宿管会工作的顺利开展。

第二条 负责办公室事务。对各部上交的书面报告、总结、工作记录、会议记录以及各种档案、文件进行归纳整理保存。办公室安排宿管会值班表，做好值班记录。

第三条 秘书处有权依照章程和工作细则指出任何部门和个人工作上存在的缺点和问题，勇于检举、揭发违反宿管会章程和工作细则的行为并及时对检查情况作出书面总结，提出建议，上交会长。

第四条 负责接待工作。接受同学的投诉，及时将情况送传宿管会各部处理，处理结果需及时反馈给同学。

第五条 负责所需工作物品的领取、保管、发放。各部通过书面申请，领取所需物品，作好领取记录。

第六条 负责各种通知的传达，负责文件资料的打印。
第三章 宿管会编辑宣传部工作条例

第一条 宿管会宣传部是宣传宿管会及其各项活动的重要部门，是宿管会向外界通报工作情况的重要阵地，是联系广大同学与学校之间的桥梁。

第二条 宣传部成员应以"快捷、高效"为宗旨，秉着"严谨求实"的态度，积极投入工作。

第三条 宣传部应广泛地利用海报、传单、宣传栏、横幅、BBS等形式宣传宿管会的工作及学校为改善学生住宿条件而作出的种种努力，增进同学与学校间的理解。 

第四条 负责《家》刊的编辑，以及宣传工作。开展不同形式的征文活动。

第五条 负责宿管会各项活动的摄影留档。

第六条负责BBS学思之声民主管理板块的回复与宣传。
第四章 宿管会策划部工作条例

第一条 宿管会策划部是开展宿管会各项活动的重要部门，其宗旨是丰富广大同学的业余生活。

第二条 负责策划及筹备活动，主题力求新颖，体现现代大学生生活的精神。

第三条 协助宿管委会其他部门各项活动的顺利开展。

第四条 策划部定期总结工作，并将工作总结上交办公室保存。
第五章 宿管会生活部工作条例 

第1条 宿管会生活部是负责园区寝室楼内日常事物的重要部门。主要针对服务同学的目的而存在的部门。

第2条 广泛收集寝室楼内同学们对物业的意见与要求，并及时反馈到各物业管理公司，以便得到及时的解决。同时，必须与物业公司保持密切的联系，沟通同学与物业公司之间的问题。

第3条 负责楼内文明修身，收集同学投入宿管意见箱内的建议及意见。传达至负责人后，交于秘书处备案。

第4条 负责“三级建家”的评比、统计与检查工作。

第5条 生活部定期召开工作会议，做好会议记录，上交办公室保存。

第六章 宿管会文明修身部工作条例

第一条宿管会生活部是负责同学日常文明修身及自强楼检查、管理和沟通的重要部门。该部门主要协助学校的各项工作。

第二条组织检查队伍对自强楼、文明修身的到岗情况做不定期的检查。对自强楼、文明修身的工作失职做出及时的纠正，并记录归档。

第三条沟通自强楼，了解自强楼的组织结构和具体需要，并及时与有关部门沟通。

上海师范大学学生宿舍楼管会工作条例 

总则
　　上海师范大学学生宿舍楼管会是上海师范大学学生宿舍民主管理委员会(以下简称"宿管会")的下属机构,代表广大同学参加学生宿舍管理工作的学生组织。楼管会工作上服从宿管会领导,认真执行校学工部、宿管会下达的任务,及时把同学们的意见和建议反馈给学工部和其他部门,加强学校各负责宿舍事务部门和同学之间的联系,从而更好地进行学生宿舍管理工作,营造良好的宿舍环境。

组织原则

　　各楼楼管会由各楼辅导员、楼长和若干名层长组成。楼长及层长由各学院团委任命。楼管会施行严格的考评制度,楼长的工作考评由宿管会进行，层长由楼长考评并上报宿管会备案。

工作细则

　　1. 楼管会应积极配合学校有关部门,认真执行宿管会下达的任务,并收集各楼管会管理动态，反映同学们的心声，作到上通下达,增进学工部、宿管会和广大同学间的理解和信任。

　　2. 各楼管会成员应经常与宿管会、辅导员联系，积极配合他们工作，认真监督宿舍工作人员的情况。

　　3. 各楼管会可下设宣传组、文体组等小组。负责本楼宣传，大力宣传学校学生宿舍管理制度，并及时宣传学校与宿管会有关信息。将同学们的意见和建议及时反馈给宿管会，并由宿管会上报有关部门协调解决。

　　4. 各楼楼管会应定期召开楼管会议，邀请宿舍辅导员、层长参加，如有必要可邀请宿管会领导参加。

5. 为了加强楼管会的管理及各楼管会之间交流，宿管会决定每两周召开一次楼长会议，各楼长必须参加并汇报工作情况。
