经济责任审计通知书

上师大审财（   ）第   号
上师大______学院(部门)：
    根据上海师范大学组织部的委托，审计处决定自_____年____月____日起对你单位______同志_____年____月至______年___月止任职期间的经济责任进行审计。请予积极配合，并做好审计准备工作，提供必要的工作条件与审计资料。

附：要提供的审计资料：

1.  ______年_____月至______年____月学院（部门）经费收支会计资料；

2．学院（部门）的财务管理及内部控制制度；

3. 收入分配方案及办法；

4. 学院（部门）办班及开展其他对外服务收入的收费标准及其相关资料；

5．学院（部门）或本人签定的有关经济合同或协议；

6．学院（部门）的基本情况资料；

7．本人的述职报告；

8．与审计有关的其他资料。

      特此通知。                     

                            审  计  处

                         20  年   月   日

抄送：组织部                         

