上海师范大学体育场馆使用与管理总则
上海师范大学体育场馆及其附属设施是我校的固定资产，也是我校办学和服务社会体育所必需的基本物质条件。场馆的管理、维修和使用，原则上由学校相关职能部门统一掌握、统筹调度。受学校委托，体育学院负责安排、落实具体教学训练、集会活动、场馆外借、维护保管、安全防卫及相关事件的处理等日常事务工作。

为进一步加强我校的场馆管理力度、规范操作使用细则、提高体育场馆的使用效率、更好地发挥其服务教学科研和社会群众的功能，根据《中华人民共和国体育法》、《全民健身计划纲要》和我校《岗位责任制》和《管理制度汇编》等有关文件精神，结合我校和周边社区的实际情况，制定《上海师范大学体育场馆管理条例》，报请学校、学院审核、批准并参照执行。

1.上海师范大学体育场馆及附属设施是我校教学科研、竞赛训练、社团活动的重要基地，也是对外开放、开展全民健身体育活动的示范窗口，直接反映了我校教学、科研、管理水平的层次。

2.上海师范大学校办公室是我校场馆管理的职能主管部门，行使我校场馆统一规划和总体安排的权力。
3.体育场馆优先考虑安排使用的次序原则是：学校组织活动、校内教学训练、校内外社团活动、免费对外开放。
4.上海师范大学体育学院分管行政事务的副院长负责学校体育场馆日常教学科研、训练竞赛、社团活动、外借服务、安全防卫等事项的领导责任。

5.”体育场馆管理中心”属体育学院的二级机构，由学院负责行政的副院长分管，负责场馆教学科研、训练竞赛、社团活动、外借服务、安全防卫等有关事项的安排、协调。
6.各体育场馆分别落实具体管理人员，实行岗位责任制，落实执行学院、体育场馆管理中心安排的各项具体工作。
7.凡进入场馆活动的所有人员必须遵守学校、学院制定的各项体育场馆管理规则，服从体育场馆管理人员的管理和安排。拒不服从者，管理人员有权取消其活动资格；情节恶劣者，管理人员有权将其移交执法部门处理。
    8.凡进入场馆活动的所有人员必须爱护体育场馆及办公室内的各种设施、器材和其它物品，如有人为损坏，需照价赔偿并按学院有关规定处理。
9.凡进入场馆活动的所有人员必须妥善保管好自己的个人物品；文明活动、量力而行，确保自己和他人的人身安全。若有意外，学院概不负责。
10.学院及校内有关部门若需借用场馆组织活动，应提前到体育场馆管理中心登记并办理相关手续，经同意、安排后方可使用（详见《上海师大体育场馆外借方法（校内）》）。未经允许，不得擅自使用。
    11.外单位借用体育场馆，必须事先与体育场馆管理中心联系，办理相关租用手续（详见《上海师大体育场馆外借方法（校外）》）。未经允许，不得擅自使用。
    12.未尽事宜，体育学院保留解释、说明权力。
              体育场馆使用与管理制度

    1.所有进馆人员均须遵守体育场馆的各项管理制度，服从体育馆管理员的管理，遵守开馆、闭馆时间，不得擅自入馆或延时滞留。
    2.体育场馆内的器材原则上限在各场馆内供教学、训练使用，未经允许不得挪作他用或私自外借。
    3.进入各运动场地必须穿干净、质地柔软的胶底鞋，严禁穿着带有铁钉、铁掌或劣质黑底胶鞋者进入体育场馆。
    4.体育场馆内严禁吸烟、乱扔瓜皮果壳、口香糖、易拉罐及废纸杂物等；严禁携带具有易燃性、腐蚀性、污染性等化学物品入内。违者按实赔偿经济损失，情节严重并造成后果者还将依法追究相关民事、刑事责任。
    5.雨雪天，所有雨具必须放在馆内指定部位，不得带入运动场地。
    6.爱护体育场馆内及办公室的设施、器材和其它物品，如有人为损坏，照价赔偿并按学院有关规定处理。
7.凡进入场馆活动的所有人员必须妥善保管好自己的个人物品；文明活动、量力而行，确保自己和他人的人身安全。若有意外，学校、学院恕不负责。
    8.学院及校内有关部门若需借用场馆组织活动，应提前到“体育场馆管理中心”登记并办理相关手续，经同意、安排后方可使用（详见《上海师大体育场馆外借方法（校内）》）。未经允许，不得擅自使用。
    9.外单位借用体育场馆，必须事先与“体育场馆管理中心”联系，办理相关租用手续（详见《上海师大体育场馆外借方法（校外）》）。未经允许，不得擅自使用。
10.开放时间内，若遇学校教学训练、组织集会、社团活动、场馆外借等情况时，相应场馆将临时取消开放、实行封闭，无关人员不得入内。实施封闭前，体育学院有义务提前出示公告。
    11.本条例中所述场馆系指上海师大所属、体育学院分管的所有体育用房用地。
           塑胶运动场地使用与管理制度
    除《体育场馆使用与管理制度》之外，塑胶运动场地使用与管理还必须遵守以下规则：
     1.凡进入塑胶运动场馆活动者，应自觉爱护场内器材、设备。进场人员必须穿软底鞋或专业训练的短钉跑鞋，穿高跟鞋、带钉皮鞋者严禁入场。未经允许，禁止穿钉鞋在草坪上跑动。
    2.严禁在塑胶跑道上踢足球或进行其它球类活动，篮球场严禁踢足球、轮滑、打网球等。
3.大操场跑步时，请按逆时针方向跑动，以确保安全、避免相撞。
4.严禁翻越栏杆进入运动场内；严禁各类车辆进入运动场内；严禁携带宠物进入运动场内。
    5.禁止挖、抓胶粒、石英砂，禁止拔、割草叶。人为破坏人工草皮和塑胶场地等体育设施者，一律以每平方米为单位（不足一平方米按一平方米计算）照价赔偿，并按照学院有关制度严肃处理。

           
            体育场馆卫生、安全防卫制度
安全防卫制度
    1.安全防卫工作至关重要，场馆管理人员必须随时提高警惕，加强防火防盗意识，学习并正确掌握场馆内消防器材的使用和维护方法。
2.必须定期全面认真检查场馆的消防器材和设备，保证其具有正常使用功能。
3.消防器材应有固定安置位置，不得擅自挪动、外借。
    2.及时清理走廊、通道杂物，保证所有安全出口的畅通无阻。
    3.安全出口要有显著指示标志。
    4.加强对供电线路的管理，严禁违章私拉电源、使用大功率电器设备，离开场馆时，必须切断所有电源。
    5.场馆内严禁吸烟，严禁携带易燃、易爆物品及明火进入。
6.妥善保管场馆钥匙，不得轻易交付他人，不得擅自加配；离开场馆时必须关闭门窗，保险上锁。
7.发现消防、安全隐患必须及时报告有关部门或报警。
卫生管理制度
    1.体育馆的卫生环境直接反映了学院文明建设的程度。体育场馆管理人员负有维护场馆卫生、整洁的责任，对教师、学生、体育锻炼者不文明、不卫生的行为有权予以制止和批评。
    2.体育场馆管理人员必须每天进行清洁卫生工作，定期擦洗玻璃，做到地面、楼梯整洁、窗明几亮，地面无烟蒂、痰迹、瓜皮果壳及口香糖渣等。
    3.体育场馆及办公室需经常打开门窗通风换气，保持馆内外空气流通。
    4.体育场馆管理人员应及时清除馆内垃圾，定期喷洒消毒药水、灭蚊药水。
    5.体育场馆管理人员应保持厕所清洁卫生，地面无污渍、空气无异味。

                  体育器材设备管理制度
    1.各体育场馆内的体育器材一般归场馆管理人员管理。未经许可，外人不得擅自进入体育器材保管室。
    2.场馆管理员应按配备标准和教学要求，配合学院领导及时做好报失报废、申领申购器材设备工作，保证教学、课外活动和训练的正常进行。
    3.体育器材及设备入库时，场馆管理员应及时做好登记工作，并分类登记建立账本，每年年底清查、整理一次，做到账卡物相符。
4.体育器材要做到定期检查保养，防潮防霉，简单故障及时维修，保证常用器材、设备完好无损。

5.学院教学训练过程中若发生体育器材、设备遗失损坏等事件，应由任课教师书面陈述事情经过、遗失或损坏器材的数量、程度，交予学院，等候处理。
    6.学院教学、训练所需体育器材及设备必须凭有效证件租借，当天借，当天还。学院以外单位商借体育器材、设备，需经学院或场馆管理中心同意，并办理租借手续、注明归还日期后方可出借。出借物品若有遗失或损坏应照价赔偿。
体育场馆管理人员职责
1.场馆管理中心负责场馆教学科研、训练竞赛、社团活动、外借服务、安全防卫等有关事项的安排、协调；对外运营价格和收费标准的议定、审核；各场馆实际运作时的人员调配，临场监督检查等工作。
2.场馆管理中心工作人员应当在分管行政副院长的领导下树立全心全意为教学科研和对外开放服务的观念，在保证教学训练和学校组织活动的前提下，充分挖掘潜力，合理安排场馆、提高利用率、提高对外营运服务的质量、增加对外服务的效益。

3.场馆管理中心工作人员在对内对外服务过程中应当态度和蔼、耐心细致、不厌其烦，体现体育学院管理人员的素质和修养；工作要认真负责、无重大人为过错；秉公办事，处处以学校、学院的利益为重，每件事项、每笔收费都要做到有章可循、有据可查；严禁徇私舞弊、损公利己的行为。
4.场馆管理中心工作人员应定期向分管领导汇报日常工作情况，而重大问题则应随时上报，不得延误。
5.场馆管理中心工作人员应随时与学院相关部门人员、各场馆管理人员保持沟通，共同协商、处理场馆管理安排中的各种问题。

6.各场馆管理员应牢固树立主人翁的态度，积极主动地为学院的场馆建设和管理出谋划策；坚守岗位、服从管理，分工负责、团结协作、顾全大局；遇到问题及时与学院或场馆管理中心联系，共同落实、完成学院、场馆管理中心交付的各项具体工作。
7.各场馆管理人员应履行职责，严格遵守学校、学院及场馆管理中心所制定的各项规章制度，尤其是与本职工作密切相关的《体育场馆使用与管理制度》、塑胶场地使用与管理制度》、《体育场馆卫生、安全防卫制度》、《体育器材设备管理制度》等。
8.各场馆管理人员应不断提高自身的服务意识和服务水平，态度和气、言语谦让、礼貌待人、文明服务。
