师大社实

志愿者专网管理方案
项目发布
1. 学联：社实中心将学联常规项目（禁毒馆、献血屋、科技馆）通过后台发布到志愿者专网，注明时间段，如2014年11月科技馆，时时更新。
2. 学院社实：在进行志愿者招募之前首先将本学院志愿项目上传到专网上，项目信息要求填详细、填准确，并且及时更改状态（招募中、已招满）。
也提醒各学院社实：在项目信息中注明“指招收本校或者本学院”之类的字样，因为要想让我们的学生看到信息并且报名就必须发布到网上，发布到网上就会有社会上的其他人报名，审核起来很杂乱，但我们目前还是在本校招募志愿者的。也建议发布项目时将本项目报名表同时上传，方便获取需要的信息！
志愿者
1. 登陆上海市志愿者网（www.volunteer.sh.cn）进行个人注册，重点是身份证号填写准确，以后批量导入服务时间、POS机记录都是依托身份证号的。
2. 登陆上师大志愿者专网（http://shnu.volunteer.sh.cn）选择志愿项目，进入后都是我校的志愿项目，选择相应项目进行网上报名。（目前链接有些问题，建议还是到上海市志愿者网的志愿服务项目查找我校项目）
志愿者招募
1. 各学院社实人员以组织者身份登陆专网后台，查看本院项目的网上报名志愿者信息，此时组织可以与志愿者联系，审查合格者将其纳入本项目的注册志愿者。（需熟悉本项操作）
2. 学院干事负责通知注册志愿者活动的时间地点，并于每次活动后做好志愿者的服务时间记录，活动结束后批量导入志愿者服务时间。批量导入时重点是在下拉菜单中选好相应的志愿服务项目。

需要各学院明确：各学院的项目依然可以采用传统方法（到班内宣讲→发报名表→回收并审核信息→联系志愿者→最终确定志愿者），这样与他们自行上网报名的区别就是你发布的项目可以不公布到网上，只要在批量上传模板中做好记录，最后批量上传即可。
而进行网上公布是为什么，也不是为了招募社会上的志愿者，只要要想学院的学生报名的话，就得发布到网上他们才看得见才能报名，这是另一种招募方式，也就是不用下发回收纸质报名表了。当然怎么样让新生知道要参与志愿者项目，可能还是要用宣讲和班团通知的方式。


下面再为学院的志愿者招募理清一遍流程：
路线一（纸质报名）：组织者登陆专网，发布项目→在学院分发报名表，回收→联系报名者，确定志愿者→志愿者从事志愿活动→学院记录好服务时间，批量导入

路线二（电子报名）：组织者登陆专网，发布项目→志愿者网上注册个人账号，网上找到学院项目，网上报名→学院在后台审核志愿者信息，短信或电话联系报名者→纳入本项目的注册志愿者→志愿者从事志愿活动→学院记录好服务时间，批量导入

关于批量导入志愿者服务时间：如果志愿者未在上海市志愿者网上进行注册，那么第一次为他们导入服务时间的同时也是为他们注册，到时候记得告诉他们初始登录用户名为身份证号，初始密码密码为身份证后六位。已经注册过的，那么导入服务时间就仅仅是帮他们记录了。

附1：《科技馆记录详细方案》
附2：《2014暑期社会实践与志愿者专网（学院）》

[bookmark: a]科技馆项目记录方案（具体）
Step 1
1. 学联：通知学院招募志愿者，通知学院负责人活动时间地点要求。
2. 学院：招募志愿者并安排好负责人，将志愿者信息反馈学联。
Step 2
1. 学院：将志愿者服务信息记录在从专网下载的批量导入模板中，将表格交至学联。并由领队通知志愿者可前往上海市志愿者网查询本次服务记录，初始登录用户名为身份证号，初始密码密码为身份证后六位。
2. 学联在志愿者专网后台进行批量导入，本次科技馆服务记录完毕。


[bookmark: b]2014暑期社会实践与志愿者专网（学院）
前言：如果各学院部长对专网的使用有些生疏了，请下载《上海志愿者操作系统管理手册》并仔细阅读，今后一年的工作都将以志愿者专网为平台开展。
本暑期工作有以下几条：
1. 组织登陆，将学院本暑期的爱心学校、暑托班、场馆服务项目发布到专网上（项目信息请认真填写），项目名称前请统一加“2014年暑期……”，如“2014暑期心爱夕阳爱心学校”，由于人员已招募好，所以不需要申请网上公布。
2. [bookmark: _GoBack]在批量导入模板中做好志愿者的服务时间记录，本暑期社会实践活动结束前，将志愿者信息导入。通知志愿者可前往上海市志愿者网查询本暑期服务记录，未在上海市志愿者网注册过的，初始登录用户名为身份证号，初始密码密码为身份证后六位。
3. 梳理一下本学院以前发布的志愿服务项目，将过期项目删除。
