上海师范大学校园卡结算管理办法

根据《上海师范大学收费管理办法》第五条精神，为了全面规范我校的收费行为，保证“校园一卡通系统”的正常运行和财务安全，更好地为各校园卡结算使用单位（以下简称使用单位）服务，特制订本办法。

一、学校所属单位在系统、布线到位的情况下均应向信息办校园卡管理中心申请成为校园卡系统的使用单位，使用“一卡通系统”进行经营管理、收费和结算业务。

二、 学校在合作银行开立专门的校园卡结算帐户，校财务处校园卡结算中心对校园卡结算业务进行统一管理、结算。

三、结算范围包括：

（1） 校园卡管理中心增款业务

1. 学校各校区所有增款点的现金存款。

2. 学校各校区所有圈存机的转帐存款。

3. 卡务管理存款业务（无卡存款），如学生伙食补助、特困生伙食明补、教职工伙食补贴的发放等。

（2） 校园卡使用单位消费业务

1. 学校各使用单位所有通过校园卡结算的收费项目。包括图书馆、网络中心、教务处、各学院所属机房、体育场馆、食堂、校内营业的餐馆、浴室、商场以及以后所有新增点等。

2. 其他需通过校园卡结算的收费项目。

四、结算程序：

1. 校内各增款点工作人员对每日两次的现金加款数应在每次结束后进行轧帐。当天上午、中午和前一天晚上收取的现金，必须在合作银行工作人员上门以前整理清点完毕，并等候其上门收取。合作银行上门时间为每天下午1：30-2：30。增款点工作人员凭现金解款单与结算中心进行结算。结算中心工作人员将核对无误后的圈存转帐缴款单和现金缴款单按日整理汇总后交财务处入帐。

2. 校内各使用单位应指定一名财务人员（或者专人）负责本单位的帐务记录，定期与结算中心进行帐务核对，按月进行结算；后勤各使用单位统一由后勤财务委派一名专职财务人员与结算中心进行帐务核对工作，并按月进行结算。
五、结算中心有责任为使用单位的电子帐务保密，同时有义务按学校要求，依法向其指定人员提交使用单位有关信息和资料。各使用单位除了指定一名专门的结算人员外，另应指定一名有权向结算中心获取本使用单位有关信息和资料的负责人。

六、校内各使用单位通过“校园一卡通系统”进行的收费行为，须按照《上海师范大学收费管理办法》的规定执行，如有违反按国家和校内相关规定处理。
七、POS机的使用按《关于禁止脱机使用校园卡POS消费终端的通知》文件规定执行。（详见附件）

附件： 关于禁止脱机使用校园卡POS消费终端的通知
各单位：

校园卡系统试运行以来，个别单位违反规定，脱机使用POS消费终端，影响校园卡系统的安全与稳定，损害了学校的利益。为保障校园卡系统安全，特别是保障帐务结算安全，经信息化办公室和财务处研究，并报校领导批准，特作如下规定：

一、未经学校信息化办公室和财务处批准，任何单位不得脱机使用校园卡系统的POS消费终端。

二、所有POS消费终端的联机与脱机日志由校园卡管理中心负责管理。

三、所有脱机消费营业额中的“黑卡”（即已经挂失过的校园卡）消费额由使用单位承担，并在结算时从相应的营业额中扣除。

四、未经学校信息化办公室和财务处批准，脱机使用校园卡POS消费终端，影响校园卡系统安全，造成学校经济损失的，由使用单位承担相应责任。

特此通知。

                                        信息化办公室、财务处
